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Processo nº Interessado(a):

TERMO




TERMO DE AFASTAMENTO A SERVIÇO (SCDP)




	Dados do proposto

	Tipo de proposto:
( ) Servidor (Convidado, Assessor Especial, Participante de comitiva, Equipe de apoio) ( ) Não servidor (Colaborador Eventual)
( ) SEPE (Empregado público, Servidor de outra esfera ou poder) ( ) Acompanhante PCD
( ) Outros, especificar:

	Nome completo:

	Data de nascimento:

	CPF:

	Telefone:

	Já possui conta cadastrada para recebimento de diárias? Sim ( ) Não ( ) *Caso não tenha, o servidor deve cadastrar a conta no Sou Gov

	Banco, agência e conta para recebimento de diárias:

	Cargo/função:

	Lotação/órgão:

	Se SEPE (Empregado público, Servidor de outra esfera ou poder), valor auxílio alimentação:

	





	Dados da viagem

	Será necessário pagamento de: ( ) Passagens	( ) Diárias	(	) Passagens e Diárias	(	) Sem Diárias e Sem passagens: anexar termo de renúncia.

	Despacho de bagagem: ( ) Sim	( ) Não	* Sim apenas se afastamento se der por mais de dois pernoites fora de sede

	O servidor UFU está iniciando a viagem partindo da sede (local de exercício): ( ) Sim	( ) Não ( ) Não se aplica

	Justificativa para início da viagem fora do município da sede:	(	) Não se aplica

	Data de início da viagem (saída da sede ou local de origem): Hora:




	Data do término da viagem (chegada na sede ou local de origem): Hora:

	Data do início do trabalho, evento ou missão (reunião, curso, congresso, etc.): Hora:

	Data do término do trabalho, evento ou missão (reunião, curso, congresso, etc.): Hora:





	Roteiros

	
Data
	Percurso de ida (Cidade de origem – Cidade destino) Ex.: Uberlândia - São Paulo
	Transporte utilizado (veículo oficial, aéreo, próprio, ônibus, etc.)

	
	
	

	
	
	

	Data
	Percurso de volta Ex.: São Paulo - Uberlândia
	Transporte utilizado (veículo oficial, aéreo, próprio, ônibus, etc.)

	
	
	

	
	
	



	Descrição do motivo da viagem: detalhar atividades a serem desenvolvidas em forma de cronograma simples.

	



	Justificativas

	Viagem urgente (menos de 15 dias de antecedência):

	Desembarque que não cumpra antecedência mínima de três horas até o início das atividades:

	Embarque ou desembarque fora do período de 07h às 21h:

	Viagem que envolva final de semana (inclusive sextas-feiras):

	Especificação de aeroporto:

	Grupo de mais de cinco pessoas:

	Viagem com mais de 30 diárias acumuladas no exercício:




Assinatura Proposto:_________________________________________________


Assinatura Gesto da unidade: _______________________________________
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